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《会展文案》教学设计 

模块三  会展运作阶段文案（上） 

一、教材及教学内容分析 

1.使用教材：《会展文案》，韦晓军主编，重庆大学出版社。 

2.教学内容：会展运作阶段文案：会展招展和招商文案、会展招展函、会展招标投标文案、参展

商及观众邀请函、会展信息发布稿。 

3.教材处理：在教学过程中，引入大量的案例，以便让学生能够透彻理解和掌握模块内容。并采

用了小组讨论分析的方法，提高学生的探究分析能力。 

二、教学对象分析 

1.知识技能： 掌握会展计划组织阶段文案，为下一步学习打下了基础。 

2.学习能力： 在教师的引导下，与同学的合作学习，能够基本理解所学知识，但独立运用所学知

识分析问题、解决问题的能力有待提高。 

3.学习态度： 学习热情有所提高，自主学习意识有所提升，但不善于独立思考；对案例教学方式

感兴趣。 

三、教学目标及要求 

通过学习，要求了解会展招商、招展文案内容，会展招标程序及相关文案标准格式，熟悉并掌握

参展商及专业观众邀请函的编写要求及会展信息发布稿的写法等相关内容。 

四、教学重点、难点 

1.教学重点：会展招商、招展文案写作格式、参展商及专业观众邀请函写作格式、会展信息发布

稿写法。 

2.教学难点：会展招标文案、会展投标文案 

五、教学方法、学习方法及教具准备 

1.教学方法：以案例教学法为主。 

2.学习方法：探究式学习、小组合作式学习。 

3.教具准备：多媒体教学教室、其它课程教学资源。 

4.实训条件：会展专业实训室，校企合作实训基地。 

六、教学实施过程 

阶段 教学内

容 

组织形式 教师活动 学生活动 建议

课时 
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新课导

入与呈

现 

 会展招

展文案 

老师导入案

例，引入课程

内容 

导入案例，呈现问题，讲解说明，

归纳总结 

学生认真听，结

合实际回答教师

的提问 

1 

 招展函 老师导入案

例，引入课程

内容 

导入案例，呈现问题，讲解说明，

归纳总结 

学生认真听，结

合实际回答教师

的提问 

1 

 会 展 招

商文案 

老师导入案

例，引入课程

内容 

导入案例，呈现问题，讲解说明，

归纳总结 

学生认真听，结

合实际回答教师

的提问 

2 

 会 展 招

标文案 

老师导入案

例，引入课程

内容 

导入案例，呈现问题，讲解说明，

归纳总结 

学生认真听，结

合实际回答教师

的提问 

2 

 会 展 投

标文案 

老师导入案

例，引入课程

内容 

导入案例，呈现问题，讲解说明，

归纳总结 

学生认真听，结

合实际回答教师

的提问 

2 

 参 展 商

及 观 众

邀请函 

老师导入案

例，引入课程

内容 

导入案例，呈现问题，讲解说明，

归纳总结 

学生认真听，结

合实际回答教师

的提问 

1 

 会 展 信

息 发 布

稿 

老师导入案

例，引入课程

内容 

导入案例，呈现问题，讲解说明，

归纳总结 

学生认真听，结

合实际回答教师

的提问 

1 

 课 堂 评

价 

教师评价， 

学生评价。 

1.对学生主动参与学习，积极思考、

讨论、积极发言的学习态度及方式

1.学生评价； 

2.教学建议。 
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 给予肯定与表扬； 

2.指出不足之处，提出更高的要求

和期望，鼓励学生追求更高的目； 

3.学习建议。 

 

 

 

 

 

 

 


